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ПОЛОЖЕНИЕ
о дежурстве 
по федеральному казённому общеобразовательному учреждению «Средняя общеобразовательная школа Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Еврейской автономной области»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регламентирует обязанности дежурного администратора, дежурного учителя и устанавливает порядок организации дежурства по федеральному казённому общеобразовательному учреждению «Средняя общеобразовательная школа Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Еврейской автономной области» (далее – Учреждение). 

1.2. Дежурство по Учреждению организуется с целью обеспечения безопасности жизнедеятельности педагогического  коллектива и обучающихся, контроля сохранности школьного имущества, обеспечения соблюдения порядка всеми участниками образовательных отношений. 
1.3. Организация дежурства должна обеспечить:

- нормальное и безопасное функционирование здания Учреждения, оборудования тепловых, водоканализационных и электрических сетей, телефонной связи;

- поддержание удовлетворительного санитарно-гигиенического состояния помещений и прилегающей территории; 

- соблюдение правил внутреннего трудового распорядка и правил поведения всеми участниками образовательного процесса; 

- обеспечение сохранности имущества Учреждения и личных вещей участников образовательных отношений; 

- оперативное реагирование и принятие соответствующих мер в случае возникновения чрезвычайных ситуаций. 

1.4. Организация дежурства способствует развитию у участников образовательных отношений культуры взаимоотношений и чувства ответственности за поддержание уклада жизни школьного коллектива. 

2. Организация дежурства

2.1. Организация дежурства в учебное время.
2.1.1. Дежурство в учебное время осуществляется дежурной сменой. В ее состав входят: 

- дежурный администратор из числа администрации Учреждения; 

- дежурный учитель; 

- дежурные учащиеся; 

- заведующий хозяйством. 

2.1.2. Дежурство педагогических работников осуществляется в соответствии с графиком, составляемым заместителем директора по УМР и утверждаемым директором Учреждения в начале каждого полугодия. 

2.1.3. Продолжительность дежурств определяется годовым календарным учебным графиком Учреждения. 

2.1.4. Устанавливается следующее время дежурства членов дежурной смены: 

- дежурный администратор – 8.10 – 16.30; 

- дежурный классный руководитель – 8.10 – 14.30; 

- дежурные ученики – 8.10 – 14.30; 
- заведующий хозяйством – 8.30-14.30 
2.2. Организация дежурства во внеучебное время. 

2.2.1. При проведении мероприятий в Учреждении во внеурочное время приказом директора  Учреждения назначается ответственный педагог (группа педагогов). 

2.2.2. В каникулярное время дежурство по Учреждению осуществляется заведующим хозяйством. В случае производственной необходимости в каникулярное время к дежурству могут привлекаться педагоги по графику, составленному заместителем  директора по УМР. 

2.2.3. В период государственной итоговой аттестации дежурство осуществляется сотрудниками Учреждения по графику, составленному заместителем директора по УМР и утвержденному директором Учреждения. 

3. Обязанности дежурных работников
3.1. Дежурный администратор обязан: 

- организовывать работу дежурной смены и стремиться к достижению целей, заявленных в п. 2.1.1 настоящего Положения; 

- осуществлять контроль организации образовательного процесса. При необходимости по согласованию с заместителем директора по УМР вносить коррективы в расписание учебных занятий; 

- в начале каждого урока собрать сведения об отсутствующих  учащихся; 

- позвонить в дежурную часть и поставить сотрудников ФКУ БВК УФСИН России по Еврейской автономной области в известность об отсутствии учащихся по неуважительным причинам (если таковые имеются);

- применять оперативные меры по устранению выявленных недостатков, препятствующих нормальному осуществлению образовательного процесса; 

- докладывать обо всех происшествиях в здании и на территории директору Учреждения, а при необходимости обращаться в соответствующие дежурные службы ФКУ БВК УФСИН России по Еврейской автономной области; 

- связываться с соответствующими службами при возникновении аварийных ситуаций (отключение  электроэнергии, водоснабжения, прорыв труб); 

- контролировать работу дежурного учителя. 

В случае отсутствия в Учреждении дежурного учителя дежурный администратор организует замену. 

3.2. Дежурный учитель обязан: 

- организовать коллектив класса на дежурство в соответствии с графиком; 

- следить за рациональным использованием электроэнергии и воды, соблюдением режима проветривания,  санитарным состоянием здания; 

- немедленно докладывать дежурному администратору о происшествиях и выявленных недостатках. 

3.3. Заведующий хозяйством обязан: 

- следить за рациональным использованием электроэнергии и воды, санитарным состоянием здания Учреждения, исправностью сантехнического оборудования,  режимом проветривания коридоров; 

- проверять состояние (чистоту) фойе, центрального  входа (крыльцо, тамбур); 

- обеспечивать чистоту в коридорах и рекреациях, санузлах Учреждения; 

- помогать дежурному учителю осуществлять дежурство в вестибюле Учреждения; 

- немедленно докладывать дежурному учителю или  администратору о происшествиях и выявленных недостатках. 

Приложение 1 

ИНСТРУКЦИЯ
дежурного класса по школе

1. Дежурство класса начинается в 8.10 и заканчивается  в 14.30. 

2. Перед началом дежурства классный руководитель производит обход школы на  предмет оценки готовности к занятиям. 

3. Дежурные в вестибюле следят за тем, чтобы учащиеся  организованно снимали верхнюю одежду и оставляли  ее в гардеробе,   следят за порядком в раздевалке. 

4. Дежурные обеспечивают чистоту и порядок в школе. 

5. Учащиеся дежурного класса имеют право требовать от учащихся школы соблюдения чистоты, культурного поведения; 

6. При необходимости дежурные докладывают о нарушениях дежурному классному руководителю, дежурному администратору. 

9. Обо всех нарушениях и экстремальных ситуациях дежурные учащиеся сообщают дежурному классному  руководителю, дежурному  администратору или другому педагогу или сотруднику  школы. 

Приложение 2 

Инструкция
для дежурного по классу

1. Цель дежурства по классу – обеспечить поддержание  помещения класса в надлежащем санитарном состоянии,  подготовить оборудование к уроку. 

Дежурство по классу способствует развитию самоуправления и самообслуживания в коллективе. 

2. Общая организация дежурства по классу: 

- по классу дежурит один человек на  протяжении недели; 

- график дежурства утверждается классным собранием и размещается в классном уголке. 

3. Обязанности дежурных по классу: 

3.1. Дежурные обязаны, принимая класс, тщательно проверить состояние помещений и мебели. 

3.2. Перед началом уроков дежурные обеспечивают готовность класса к учебным занятиям, готовят мел, тряпку, маркеры и др. 

3.3. Одна из важнейших обязанностей дежурных – добиться от каждого ученика бережного отношения к школьной собственности. 

3.4. Во время перемен дежурные добиваются своевременного выхода всех учащихся из класса, обязательно проветривают помещение, готовят доску.

3.5. Дежурный имеет право сделать замечание любому ученику, нарушающему дисциплину в классе, и поставить  вопрос о его наказании перед советом класса. 

4. Если дежурные в течение своего дежурства относились  к своим обязанностям неудовлетворительно, они назначаются на повторное дежурство. 
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