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ПОРЯДОК

хранения в архивах федерального казённого общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Еврейской автономной области»
 на бумажных и/или электронных носителях результатов освоения обучающимися образовательных программ 
 
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение «О хранении в архивах информации о результатах освоения учащимися образовательных программ на бумажных и электронных носителях в федеральном казённом общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа Управления Федеральной службы исполнения наказаний по Еврейской автономной области» (далее – Учреждение), реализующем основные общеобразовательные программы в сетевой форме с организацией-партнёром ФКПОУ ФСИН России (далее – организация-партнёр),  локальным актом Учреждения, регулирующим порядок хранения в архивах информации о результатах освоения обучающимися образовательных программ на бумажных и электронных носителях.

1.2. Положение разработано в соответствии с п.11 ч.3 ст. 28 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». Положение согласовано педагогическим советом Учреждения, имеющим право вносить в него изменения и дополнения, и утверждается руководителем Учреждения. 
1.3. Порядок хранения в архивах информации о результатах успеваемости, аттестации на бумажных и электронных носителях регламентируется следующими нормативными правовыми актами:

- Законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

- Федеральным законом от 19.12.2005 г. № 160-ФЗ «О ратификации Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных»;

- Конвенцией Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных».


2. Хранение в архивах бумажных и электронных носителей индивидуального учёта результатов освоения учащимися основных образовательных программ
2.1. Обязательными бумажными носителями индивидуального учёта результатов освоения обучающимися основных образовательных программ являются:

- классные журналы; 
- журналы внеурочных и кружковых занятий; 
- журналы элективных курсов; 
- журналы факультативных занятий; 
- личные карты обучающихся;

- книги учета и записи выданных аттестатов, свидетельств об обучении;

- аттестаты об образовании и свидетельства об обучении;

- протоколы результатов прохождения выпускниками допуска к государственной итоговой аттестации;

- протоколы результатов прохождения выпускниками государственной итоговой аттестации;

- протоколы результатов квалификационного экзамена организации-партнёра.
2.2. К необязательным бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения учащимся основной образовательной программы относятся портфолио учащихся.

2.3. Наличие (использование) необязательных бумажных и электронных носителей индивидуального учета результатов освоения обучающимся основной образовательной программы определяется решением администрации Учреждения, педагогов, методических объединений.

3. Обязательные носители информации о результатах освоения образовательных программ (ведение, ответственность, учёт, хранение)

3.1. Личные карты учащихся
3.1.1. Личная карта учащегося является обязательным бумажным носителем  индивидуального учета результатов освоения обучающимся основной образовательной программы, т.к. в личной карте выставляются итоговые результаты учащегося по предметам учебного плана Учреждения. 

3.1.2. Личная карта учащегося ведется в Учреждении на каждого учащегося с момента поступления в Учреждение и до его окончания (выбытия), имеет номер, соответствующий номеру в алфавитной книге записи учащихся.
3.1.3. Итоговые результаты учащегося по каждому году обучения выставляются классным руководителем, заверяются печатью, предназначенной для документов Учреждения и подписью классного руководителя.

3.1.4. В личную карту вносится запись о результатах освоения учащимся образовательных программ: «переведен в …класс», «оставлен на повторное обучение».

3.1.5. Директор Учреждения обеспечивает хранение личных карт учащихся на протяжении всего периода обучения учащегося в данном Учреждении.

3.1.6. Личная карта при выбытии учащегося из Учреждения хранится в архиве Учреждения.

3.2. Протоколы результатов прохождения учащимися-экстернами промежуточной аттестации хранятся в личной карте обучающегося вместе с письменными работами.
3.3. Протоколы результатов прохождения квалификационного экзамена в организации-партнёре хранятся в кабинете директора Учреждения.
3.4. Протоколы результатов прохождения выпускниками допуска к государственной итоговой аттестации и государственной итоговой аттестации
 3.4.1. Протоколы результатов прохождения выпускниками допуска к государственной итоговой аттестации и государственной итоговой аттестации являются обязательным бумажным носителем  индивидуального учета результатов освоения обучающимся основной образовательной программы основного общего образования, среднего общего образования.   
3.4.2. Результаты допуска к государственной итоговой аттестации и итоговой аттестации выпускников (протоколы) составляются РЦОИ, распечатываются протоколами по Учреждению. Утверждённые протоколы являются основанием для допуска учащегося к государственной итоговой аттестации, выставления отметок по пятибалльной системе оценивания в классный журнал выпускников 9 класса без дополнительного утверждения их распорядительным документом Учреждения. 

3.4.3.  Заместитель директора по УМР обязан ознакомить выпускников с протоколами прохождения выпускниками государственной итоговой аттестации под подпись.
3.4.4. Протоколы хранятся в кабинете директора Учреждения и заместителя директора по УМР.
3.4. Книга выдачи аттестатов

3.4.1. Книга выдачи аттестатов является обязательным бумажным носителем  индивидуального учета результатов освоения обучающимся основной образовательной программы и ведется в соответствии с установленными требованиями.

3.4.2. Результаты итогового оценивания учащегося по предметам учебного плана по окончании изучения  образовательной программы основного общего образования в 9 классе, а также  образовательной программы среднего  общего образования в 11 классе, заносятся в книгу выдачи аттестатов за курс основного общего образования и среднего общего образования и выставляются в аттестат о соответствующем образовании.

3.5.3. Книга выдачи аттестатов и свидетельств заполняется директором Учреждения либо ответственным, назначенным приказом директора Учреждения.

3.5.4. Книга выдачи аттестатов и свидетельств хранится в сейфе кабинета директора Учреждения в течение 50 лет.
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